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	______________________________
(наименование должности руководителя)
___________   _________________
(подпись) (расшифровка подписи)
______   ______________ 20___

	__________________________________________
(наименование подразделения)
	



СДАТОЧНАЯ ОПИСЬ № ___
электронных дел, документов  
(указываются виды документов)

	№ 
п/п
	Индекс
дела 
	Заголовок 
дела/ документа
	Крайние даты
дела/ документа
	Объем Мб
	Примечание
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В данную опись внесено _______ (_________________) дел объемом ______________ Мб.
(цифрами)		(прописью)
___________________________	____________________	_____________________
(наименование должности составителя)		(подпись)		     (инициалы, фамилия)

___ _________ 20____

СОГЛАСОВАНО
_______________________
(наименование должности)
_______________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

Передал __________________ дел объемом _____ Мб.
__________________________	____________________	_____________________
(наименование должности)		(подпись)		 (инициалы, фамилия)
___ _________ 20____

Принял ___________________ дел объемом ____ Мб.
___________________________	__________________	_____________________
(наименование должности)		(подпись)		(инициалы, фамилия)
[bookmark: _GoBack]___ _________ 20_____
